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福建工程学院校园网新闻发布管理办法
各部门、各单位：

为进一步加强和改进我校新闻网新闻宣传工作，规范校园网新闻登载管理，确保新闻宣传工作主动、及时、准确、权威，为学校的改革和发展营造良好的舆论环境，依据有关要求和学校实际，特制定本管理办法：

一、本办法所称校园网新闻信息是指在校园网主页面校园新闻栏目和校内各二级网站（页）上登载的新闻信息，包括反映学校重大活动和各单位重要活动，反映我校在教学、科研、管理、服务等方面比较重要的信息。

二、校园网新闻实行分级管理。党委宣传部主管学校校园网主页新闻信息管理工作，各单位负责各自网站（页）的新闻信息管理工作。

三、学校主页新闻信息的范围

（一）学校学习、贯彻、落实党的路线、方针、政策，落实上级有关部门重要工作部署，学校重点工作、重大决策、重要会议和大型活动的有关信息。 

（二）市级及以上领导和上级有关部门负责人来校视察，参加学校有关会议和重要活动，以及对学校改革和发展提出的指导性意见、重要批示等有关信息。 

　　（三）学校领导参加的校内外重要会议及重大活动，学校重点工作的有关信息。 

（四）学院教学科研、对外交流、人才培养、文化建设取得重要成绩的新闻。 

（五）学校各单位改革与发展的重大举措、突出成就、典型经验和特色活动等有关重要信息。

（六）学校各单位承办的全国性、行业性、全校性重要会议、重要学术交流与合作活动、教学科研活动和校园文化活动等有关信息。 

（七）学院、部门或师生员工获得市级及以上荣誉的新闻。 

（八）学校教职工在人才培养、科学研究、社会服务等工作中取得的突出成就、值得宣传推广的经验性做法。 

（九）我校杰出校友具有新闻价值的最新动态的有关信息。 

（十）主流新闻媒体对学校教学科研、社会服务、党建与思想政治工作及其学生活动等有关学校工作的新闻报道。 

四、校园网主页新闻不予发布的内容 

（一）学校层面召开的一般性工作协调会或单位、部门层面召开的工作部署会等的报道。

（二）校外单位、部门来校作对口交流的报道。（有校领导参加的除外）

（三）基层单位一般性会议新闻。 

（四）各部门、各单位的常规性、事务性工作或业务活动。

（五）已报道过的同一类活动的新闻或内容雷同的系列活动新闻。 

（六）涉及多个部门、单位和个人的同批次、同类别受表彰的新闻信息，原则上不分开发布。 

（七）收稿日期滞后事件发生日一周的新闻稿件。 

（八）涉及保密文件及保密信息的新闻。 

（九）其他不适宜上校园网首页的新闻。

五、网络新闻稿件要求

（一）内容要求

1．新闻稿件要突出新闻性，内容要真实、准确、客观，切忌含混、模糊、夸张，应避免过于口语化、语句不通、错字别字、过多修饰等情况的出现。构成新闻要素的时间、地点、人物、事件过程必须真实；新闻中引用的资料、史实、引语、数字，新闻

中涉及的人物姓名及其职务、职称，以及有关单位部门的名称等均应准确无误。

（二）格式要求

1. 文件采用附件形式发送。在主题栏注明单位和新闻标题。文字稿请使用word文件格式，通稿的形式。图片请使用jpg 格式，不要嵌在word文件中，一定要单独作为附件。

2.新闻报道要统一以第三人称撰写，标题及全文如涉及学校一律用“福建工程学院”， 一般不要出现“我校”甚至“我院”等字眼，只有在直接引用领导讲话时可以用“我校”。文稿中第一次出现基层单位应该用“学校全称”+“单位全称”，如“福建工程学院资产管理处”，再次出现时直接用单位简称，如“资产处”。

3.新闻标题要简洁清楚，一般要客观、有新意、吸引人，标题最多不超过28个字，确保在首页一行内显示。一般新闻消息稿字数限定在400字左右，重要稿件字数一般在800字左右。

4.新闻报道一般要配发相应图片，每篇报道一般不超过3张，重要报道每篇一般不超过5张。图片内容要紧扣新闻主题，突出主要人物和新闻事件的进程，每张图片下应有简要文字说明。图片选取要涵盖全面，有领导有群众。新闻图片原则上不配发校级领导以下的单人近照。图片须有效像素在300以上，单张图片大小不低于2M，以方便网络传播。

5.新闻时间统一记为“*月*日”，前面不用加年份，后面最细可以标识到“上午”、“下午”、“晚”，一般不具体到“*点*分”。

6.新闻地点一般要明确到市内市外、校内校外，最多标识到某栋楼内，一般不用简称，一般不具体到“*房间”、“第*会议室”，如“办公楼报告厅”。

7.新闻中涉及校外两个以上领导排序时，一般应征求学校办公室或有关部门意见；涉及校内两个以上人员排序时，应注意校领导排序，部门排序按照学校排序；应尽量淡化职务称谓，文中第一次要提及人物职务全称，其后再出现时直称人名，一般应采取“职务称谓+姓名”的方式，社会人士、文教界人士等，在文稿中可适当在姓名后加“先生”、“院士”、“教授”等；如无必要，一般不在姓名后加“同志”、“老师”、“同学”等称呼，如需要应写为“教师”或“学生”。 

8.涉及全校性重要活动的新闻，出现人物姓名一般应到校级领导为止。专项工作新闻可酌情出现牵头部门正职负责人或关系重要的人物姓名。

9.新闻稿末尾必须注明供稿单位，格式为（xxx供稿）。

（三）报送要求

1．新闻通过校OA系统报送，各单位要确定专人负责新闻报送工作。

　　2．新闻报送前必须经过本单位负责人审核，确保无政治错误、无舆论导向错误、无语法错误。涉及学校全局问题、重大事件和敏感话题的新闻必须经主管校领导签字审核。

　　六、网络新闻审核

（一）上级领导视察我校以及学校领导参加的重要活动的新闻稿件，由党委宣传部会同有关部门审定，必要时报送相关校领

导审定。

（二）学校层面的活动新闻由党委宣传部审定，必要时由相

关校领导审定。

（三）报道突发性公共事件的新闻稿件经党委宣传部审核，

报相关校领导审定。

（四）各单位的新闻稿件，在本单位网站发布的由单位主管领导审定；在校园网主页发布的，经单位主管领导审核后报党委

宣传部审定，必要时由宣传部领导或相关校领导审定。

（五）学校各单位向校外新闻媒体报送的稿件，在发稿之前

须报送宣传部审核批准。

七、网站管理

（一）党委宣传部负责校园网主页新闻的管理，各单位负责

对本单位二级网站新闻的管理。

（二）校内网站上的信息一经发现有不当之处或违反相关规定者，各单位及师生员工均有义务及时上报宣传部，及时予以修

改或删除。

（三）各单位网络管理员应加强本单位用户账号及密码的保

密工作，要经常更换密码，不得转告他人。

8、 本规定自公布之日起施行，解释权归党委宣传部。
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